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1. Antecedentes

1.1 Objetivo Procedimiento para la Formulacién del Presupuesto de Operaciones de cada uno de los centros de
responsabilidad de Actividades Presupuestarias.

1.2 Alcances Las Unidades responsables de esta actividad son las Decanaturas, Direcciones de Departamentos,
Direcciones de Escuelas, Directores de Institutos, Vicerrectorias, Direcciones de Departamento de las
Vicerrectorias, Secretaria General, Contraloria y Rectoria. No obstante lo anterior, la informacién
presupuestaria debera ser desagregada en Unidades, Programas y Proyectos de acuerdo a una
clasificacion determinada.

1.3 Documentos Presupuesto periodo anterior y propuesta presupuestaria nivel central.
de Entrada

1.4 Documentos Presupuesto periodo actual.

de Salida

1.5 Marco Legal Sin Observaciones.

Luis Urra Monsalve

Revisado por Director de Finazas

Nombre

Aprobado por

Cargo
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2. Caracteristicas

El proceso se realizara a través de Intranet en Utalca on Line en la opcidn “Formulacion Presupuesto 20XX”.
Esta Formulacién debe efectuarse considerando los objetivos propuestos por su Unidad, los servicios de docencia programados
para el préximo afio y los niveles de gastos basicos que permitan una operacion normal.

Las carreras en desarrollo deben ingresar todas las nuevas solicitudes vinculadas a cada una de las siguientes materias:

e Requerimiento de Recursos Humanos (solo académicos y profesionales de nuevas carreras).

o Requerimientos de Equipamiento (no considera equipamiento computacional, él que debe informarse a la Direccion de
Tecnologias de Informacion).

e  Aumento presupuestario para gastos de operacion.

o  Oftros requerimientos.
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3. Formulacion de Presupuesto

Unidad Solicitante

INICIO

DRRHH y Direccién de Finanzas

Determinan  Propuesta presupuestaria de
Remuneraciones. (de acuerdo a la cantidad,
categoria y remuneraciones de los funcionarios,
ademés del IPC anual

Vicerrectoria de Gestion Econémica y Apoyo Administrativo

Direccion de Finanzas

Determina Propuesta presupuestaria
operacional

Resultado
Propuesta Presupuestaria
nivel Central

Ingresa a la opcion de Formulacion
de Presupuesto 20XX en Utalca

Presupuesto Primera Fase

Vicerrector y Director (Decano o encargado)
verifican la propuesta Propuesta de Inversion

Discusion presupuestaria

Presupuesto Final

FIN

onLine
|

Acepta o modifica el presupuesto
propuesto en la columna Propuesta

Unidad
|

Pulsa el icono Listado Académicos
a Honorarios e ingresa la némina de
docentes que se desempefiaran a
honorarios el 20XX

}

Graba las modificaciones o acepta la
propuesta
Pulsa el botén Enviar Presupuesto




